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Procedura bezpieczefistwa w Gminnym Przedszkolu im. Le$nych Skrzatéw w
Rokicinach

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1, 3 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oéwiatowe (Dz.U. z 2026 r. poz. 820), w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudn_ia 2002w sprawie bezpieczenstwa i
h‘igier_ly w publicznych i niepublicznych szlfo’rac_h i placéwkach (Dz.U. z 2020 T, poz.
1604 z p6zn. zm.) oraz qugIaniajac stopien alarmowy BRAVO wprowadzony
zarzadzeniem Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 16 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz.U. z 2025 r. poz.

194), zarzadzam, co nastepuje:

Zasady wstepu na teren budynku i ogrodu przedszkola w okresie
obowigzywania stopnia alarmowego BRAVO
I Przepisy ogolne
1. Wprowadza sie bezwzgledny zakaz wstepu na teren budynku oraz ogrodu
przedszkola osobom postronnym, z zastrzezeniem postanowien rozdziatow
I, 1V, ViVl
2. Przez osoby pdstronne rozumie sié kazdg osobe, ktora nie jest
wychowankiem placowki, jej pracownikiem, rodzicem lub opiekunem
prawnym dziecka ani osobg upowazniong przez rodzicow do odbioru
dziecka.
3. Zakaz, o ktérym mowa w pkt 1, obowigzuje w okresie obowigzywania
stopnia alarmowego BRAVO, do czasu jego odwotania lub wygasniecia.
1. Status rodzicow i opiekunow

1. Rodzice oraz opiekunowie prawni dzieci nie sa traktowani jako osoby

postronne w zakresie petnienia funkcji opiekunczej.




2. Przebywanie rodzicow na terenie placéwki zostaje jednak ograniczone do
wyznaczonej ,Strefy Rodzica” — szatni, wylgcznie w celu przyprowadzenia
lub odebrania dziecka.

3. Przekraczanie wyznaczonej strefy wymaga kazdorazowo zgody pracownika
placowki.

4. Rodzic/prawny opiekun udajacy sie na spotkanie w uzgodnionym terminie z
nauczycielem lub dyrektorem zgtasza pracownikowi przedszkola cel wizyty.

I. Procedura sprawdzania tozsamosci i kontroli wejsc¢
W celu realizacji zakazu wprowadza sie nastepujgca procedure weryfikacji osob
wchodczgcych na teren placowki: ' | ' ' '

1. Drzwi wej$ciowe: Wszystkie drzwi wejsciowe do budynku przedszkola w
godzinach porannych (6:30-8:45) oraz popotudniowych (14:45-16:30)
pozostajg otwarte, jednak kazda osoba podczas wejscia podlega weryfikacji
przez pracownika przedszkola znajdujgcego sie w holu.

2. Identyfikacja przez domofon: W pozostatych godzinach pracy przedszkola
kazda osoba chcgca wejsc do budynku jest zobowigzana skorzystac z
domofonu, poda¢ swoje imig i nazwisko oraz wskazac cel wizyty (lub dane
dziecka w przypadku rodzicow) i zostanie poddana weryfikacji przez
pracownika znajdujacego sie w holu przedszkola.

3. Wejscie osoby z zewnatrz wymaga zgody upowaznionego pracownika.

4. Wyznaczono strefe oczekiwania dla interesantéw i pozostatych osob
postronnych — hol przy wejéciu do budynku A do przedszkola. Rodzice oraz
osoby upowaznione do przyprowadzania badz odbioru dziecka z
przedszkola oczekujg w holu przy szatni budynku A natomiast w budynku B
miejscem oczekiwania jest przedsionek przy wejsciu.

5. W godzinach, o ktérych mowa w pkt 2, drzwi otwierajg kazdorazowo
upowaznieni pracownicy przedszkola.

6. System kontroli dostepu na teren przedszkola i budynku stanowia: tradycyjny
zamek lub elektrozamek oraz monitoring wizyjny.

7. W przypadku nieobecnosci dyrektora na terenie przedszkola osobami
uprawnionymi do podejmowania decyzji o ogtoszeniu alarmu sg: zastepca
dyrektora, intendent, sekretarka lub kazda osoba, ktéra zauwazyta

zagrozenie.



Iv.

V.

VL.

VIL.

Weryfikacja dokumentu tozsamosci

1. Wszyscy pracownicy wyznaczeni do obstugi wejécia — pracownicy obstugi,

sekretarka i intendent — majg prawo i obowiazek prosi¢ o okazanie
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem (dowod osobisty, paszport, mObywatel)
kazda osobe niebedaca statlym pracownikiem przedszkola lub znanym
osobiscie rodzicem.

Osoby upowaznione przez rodzicow do odbioru dzieci muszg bezwzglednie
okazaé¢ dokument tozsamosci przy odbiorze dziecka, w celu poréwnania z
pisemnym upowaznieniem znajdujacym sie¢ w dokumentacii przedszkola.

Serii i numeru dokumentu nie zapisuje sig.

Ksiega wejsc (rejestr osob postronnych)

Kazda osoba postronna (np. kurier, dostawca pracownlk serwisu

technicznego, urzednik) dopuszczona do wejécia w uzasadnionym celu musi
zosta¢ wpisana do ,Ksiegi wej$¢”. Wpisu dokonuje pracownik placowki,
odnotowujac: imie i nazwisko, cel wizyty, godzine wejécia i wyjscia oraz
podbis osoby wchodzacéj. Dane z ksiegi przétwarzane sg na podétawie art.

6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

' 2016/679 (RODO) w celu zapewnienia bezpieczer'lstwa dzieci.

Zakaz wpuszczanla oso6b postronnych

Bezwzglednie zabrania sie wpuszczania do budynku innych osob WPrZy
okazji” wlasnego wejscia lub wyjscia (tzw. ogonowanie). Kazdy wchodzacy

musi zosta¢ zweryfikowany osobno.

Postepowanie w sytuacjach szczegélnych

. Kurierzy i dostawcy realizujg dostawy wytacznie w strefie wejsciowej, po

wczesniejszym zgtoszeniu i zweryfikowaniu tozsamosci, bez prawa
poruszania sie po dalszych salach przedszkola.

W przypadku odmowy okazania dokumentu tozsamosci lub podejrzenia co
do intencji osoby probujgcej wej$¢, pracownik ma prawo odmowic
wpuszczenia jej na teren placowki.

W sytuacji proby sitowego wtargniecia lub agresywnego zachowania osoby
postronnej pracownik niezwtocznie powiadamia dyrektora oraz wzywa

Policje (numer alarmowy 112 lub 997).



VIIL.
:

Postanowienia koncowe

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow przedszkola do bezwzglednego

przestrzegania niniejszej procedury.

. Procedure podaje sie do wiadomosci pracownikéw poprzez podpisanie

o$wiadczenia 0 zapoznaniu si¢ z jej tekstem, a rodzicow poprzez publikacje

na stronie internetowej oraz tablicy ogtoszen placéwki.

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia dyrektora,

DYREKTOR
Prf '(JI:I _
mgr l)u' Smejda

L3 40. LOJ
Data i podpis dyrektora:

ktérego jest zatagcznikiem.



